POLITECHNIKA POZNANSKA

EUROPEJSKI SYSTEM TRANSFERU I AKUMULACII PUNKTOW (ECTS)

KARTA OPISU PRZEDMIOTU - SYLABUS
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Przedmiot

Kierunek studiow Rok/Semestr

Matematyka nowoczesnych technologii 1/1

Studia w zakresie (specjalnosc) Profil studiow

- ogolnoakademicki

Poziom studiow Jezyk oferowanego przedmiotu

pierwszego stopnia polski

Forma studiow Wymagalnosc¢

stacjonarne obligatoryjny

Liczba godzin
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0 0
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Wymagania wstepne

Podstawowa wiedza z zakresu szkoty sredniej. Umiejetnos¢ obstugi komputera. Umiejetnos¢ efektywnego
samoksztatcenia w dziedzinie zwigzanej z wybranym kierunkiem studidow. Znajomo$¢ ograniczen wiasnej
wiedzy i rozumienie potrzeby dalszego ksztatcenia.

Cel przedmiotu

Uzyskanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w zakresie technologii informacyjnych ze szczegdinym
uwzglednieniem wymagan Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL Advanced
(European Computer Driving Licence Advanced) w dziedzinie zaawansowanego przetwarzania tekstow,
arkuszy kalkulacyjnych. Uzyskanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji z edytora tekstowego LATEX.

Przedmiotowe efekty uczenia sie



Wiedza:

* ma wiedze dotyczgcag rozwigzywania problemow matematycznych, informatycznych, statystycznych i
finansowych [K_WO02(P6S_WGQG)];

* ma uporzgdkowang i podbudowang teoretycznie wiedze z matematyki i potrafi wykorzystac jg w
informatyce, w programach komputerowych, w tym w zaawansowanych przetwarzaniu tekstow i arkuszy
kalkulacyjnych [K_WO05(P6S_WG)];

* ma poszerzong wiedze dotyczgcg modelowania matematycznego i programéw pakietu MSOffice
[K_WO07(P6S_WG)]

Umiejetnosci:

* potrafi korzysta¢ z komputera i urzgdzen peryferyjnych zachowujgc ogélne wymogi zgodne z
dokumentacjg techniczng, umie i stosuje zasady bezpieczenstwa i higieny pracy [K_U11(P6S_UW)];

» wykorzystuje dokumenty tekstowe i arkusze kalkulacyjne do rozwigzywania probleméw z réznych dziedzin
nauki [K_U12(P6S_UW)];

» potrafi wykorzysta¢ dokumenty tekstowe i arkusze kalkulacyjne w celu przygotowania dokumentacji oraz
prezentacji technicznych [K_U14(P6S_UK)];

* jest zdolny do samodzielnego rozwigzywania problemow i zagadnien przy wykorzystaniu programéw
pakietu MS Office, a takze pracy w grupach nad realizacjg zadanego problemu [K_U16(P6S_UO)].

Kompetencje spoteczne:

* rozumie potrzebe rozwoju osobistego, a takze ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i rozumie potrzebe
dalszego podnoszenia kompetencji zawodowych i osobistych w matematyce i naukach technicznych
[K_KO1(P6S_KK)];

* ma $wiadomos¢ pogtebiania i poszerzania wiedzy do rozwigzywania nowopowstatych problemow
technicznych [K_KO02(P6S_KK)];

» potrafi dziata¢ w sposob kreatywny i przedsiebiorczy, majgc na wzgledzie bezpieczenstwo i ergonomie
pracy, jest Swiadomy odpowiedzialnosci za efekty pracy zespotu, jak i poszczegdlnych jego uczestnikéw
[K_KO3(P6S_KO)].

Metody weryfikacji efektow uczenia sie i kryteria oceny
Efekty uczenia sie przedstawione wyzej weryfikowane sg w nastepujgcy sposob:

Laboratoria: Kontrola umiejetnosci i kompetencji w formie sprawdzianow. Ocenianie ciggte na kazdych
zajeciach (premiowanie aktywnosci i jakosci percepciji). Uzyskiwanie punktow dodatkowych za aktywnosé
podczas zajec, a szczegolnie za:

» proponowanie oméwienia dodatkowych aspektoéw zagadnienia;

+ efektywnos¢ zastosowania zdobytej wiedzy podczas rozwigzywania zadanego problemu;

* umiejetnos¢ wspétpracy w ramach zespotu;

* uwagi zwigzane z udoskonaleniem materiatéw dydaktycznych;

« starannos$c¢ estetyczng opracowywanych sprawozdan i zadan w ramach nauki wiasne;j.

Tre$ci programowe

Aktualizacja: 01.06.2023r.

Laboratoria: Standardy w informatyce. Sprzet komputerowy. Oprogramowanie. Cyfrowa reprezentacja
danych. Ustugi w sieciach informatycznych

* przetwarzanie tekstow (ms word);

- narzedzia gtowne: zaawansowane formatowanie tekstu, akapitu; style tekstu; listy numerowane; Znajdz i
zamien; normy jezykowe;

- wstawianie i edycja obiektow: tabele; obrazy; ksztatty; SmartArt; pola tekstowe; wykresy; hipertgcza;
zaktadki; odsytacze; komentarze; réwnania;

- projektowanie dokumentu i odwotania: znaki wodne; obramowanie; marginesy; ustawienia strony;
przypisy dolne i kohcowe; spis tresci; bibliografia; spis ilustracji;

- korespondencja seryjna;

- makra;

- formularze i formanty;

* przetwarzanie tekstow (latex);

- praca ze strukturg pliku zrodtowego, klasami dokumentéw, znakami specjalnymi;

- zagadnienie tytutow, srodtytutdéw i punktow;

- wykorzystanie w tekscie wyrazen matematycznych;



- tworzenie tabel i wstawianie i edycja obiektow graficznych;

* arkusze kalkulacyjne (ms excel);

- formuty: wprowadzenie formut; formatowanie komoérek; kopiowanie; przygotowanie do druku; separatory
dziesietne;

- sortowanie i formatowanie warunkowe;

- tworzenie i podstawowa edycja wykreséw;

- podstawowe funkcje: adresy wzgledne i bezwzgledne; funkcje wyszukujgce;

- ochrona dokumentu;

- formularze i formanty;

- zaawansowane tworzenie wykresow i ich typy: wykres wodospadowy; z rozgatezieniem; wieloosiowy;

- zaawansowane funkcje: tekstowe; warunkowe; finansowe; statystyczne;

- tabele i wykresy przestawne;

- funkcje eksperckie: sumujgce komorki, ktére spetniajg warunki; bazy danych; sumy czesciowe; tablicowe;
- optymalizacja: Szukaj wyniku; Solver;

- makra i recenzja dokumentu: makra; podstawy tworzenia makr w jezyku programowania VBA;
autokorekta; sprawdzenie pisowni; filtr zaawansowany.

Tematyka zaje¢

Program laboratoriow obejmuje nastepujgce zagadnienia:

1. Przetwarzanie tekstéw przy wykorzystaniu programu ms word. Tworzenie i zaawansowana edycja
tekstu, obiektéw w programie, m.in. tabel, obrazow, wykreséw, pdl tekstowych, réwnan. Projektowanie
dokumentu, korespondencja seryjna wraz z zaawansowanymi opcjami programul.

2. Przetwarzanie tekstéw przy wykorzystaniu oprogramowania latex. Tworzenie i edycja dokumentu wraz z
wykorzystaniem wyrazen matematycznych.

3. Arkusze kalkulacyjne w programie ms excel. Wprowadzanie zaawansowanych formut matematycznych,
zaawansowane formatowanie. Stosowanie narzgdzi optymalizacyjnych i statystycznych wraz z tabelami
przestawnymi. Tworzenie i zaawansowana edycja wykreséw.

Metody dydaktyczne

Laboratoria: Tresci programowe wyjasnione w sposob teoretyczny i praktyczny przez prowadzgcego
korzystajgc z prezentacji multimedialnych, omawianych programéw oraz wykonanie zadan podanych przez
prowadzgcego - ¢wiczenia praktyczne.

Literatura

Podstawowa:
* Alicja Zarowska-Mazur, Waldemar Weglarz, ECDL Advanced na skréty, syllabus V. 2.0, edycja 2015,
Wydawnictwo Naukowe PWN, 2015;

Uzupetniajgca:

» Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Przetwarzanie tekstu. Poziom zaawansowany;
» Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Arkusze kalkulacyjne. Poziom zaawansowany;
* Antoni Diller, LaTeX wiersz po wierszu, Wydawnictwo Helion, 2001.

Bilans naktadu pracy przecietnego studenta

Godzin ECTS
taczny naktad pracy 67 2,00
Zajecia wymagajace bezposredniego kontaktu z nauczycielem 60 2,00
Praca wtasna studenta (studia literaturowe, przygotowanie do zajec 7 0,00
laboratoryjnych/éwiczen, przygotowanie do kolokwiéw/egzaminu,
wykonanie projektu)




